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Znak sprawy: S.3220.1.2024 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Nazwa postępowania: 

Kompleksowa organizacja konferencji pn. „Doradztwo – kariera – sukces – jak to się 

robi w łódzkiem?” w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji  

i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa 

wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” 

finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 

A3.1.1. KPO „Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, 

szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie”. 

 

ZATWIERDZAM 

p.o. Dyrektora 

Centrum Rozwoju Edukacji w Piotrkowie Trybunalskim 

Iwona Gawron 

Piotrków Trybunalski, 31.10.2024 r. 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Piotrkowie Trybunalskim  

ul. Wojska Polskiego 2 

97-300 Piotrków Trybunalski 

nr telefonu.: (44) 649 50 77 

mejl: biuro@crepiotrkow.edu.pl  

adres strony internetowej: https://wodn.piotrkow.pl/ 

Miejsce prowadzonego postępowania: Centrum Rozwoju Edukacji Województwa 

Łódzkiego w Piotrkowie Trybunalskim  

Miejsce, w którym udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: 
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https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-

7bb249c47597 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem Portalu e-zamówienia dostępnego pod 

adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-

7bb249c47597 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 1605, z późn.zm. – dalej ustawa) oraz zgodnie z niniejszą Specyfikacją 

Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Użyte w treści specyfikacji warunków zamówienia: 

- pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.); 

- pojęcie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia; 

- forma elektroniczna – należy przez to rozumieć formę czynności prawnej określoną 

w art. 781 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320, z późn. zm.); 

- podpis kwalifikowany - zaawansowany podpis elektroniczny, który jest składany za 

pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu elektronicznego i który 

opiera się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego zgodnie  

z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 

lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 

transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 

1999/93/WE (Dz.U.UE.910/2014); 

- podpis zaufany – podpis, o którym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1557); 

 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-7bb249c47597
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-7bb249c47597
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-7bb249c47597
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4ff60bd-7f5c-42e3-8737-7bb249c47597
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- podpis osobisty – podpis, o którym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.  

o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, z późn. zm.); 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza kwot 

określonych w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na 

podstawie art. 3 ust. 3 ustawy. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji, o których mowa 

w art. 275 pkt 2 ustawy. 

5. Zamawiający w trybie przepisu art. 274 ust. 1 ustawy – wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych. 

6. Finansowanie zamówienia: 

Wydatek finansowany w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji  

i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa 

wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” ze 

środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja konferencji pn. „Doradztwo 

– kariera – sukces – jak to się robi w łódzkiem?”  w ramach projektu „Zbudowanie 

systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia 

zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym 

uczenia się dorosłych” finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy  

i Zwiększania Odporności, obejmującej następujące elementy:  

- zapewnienie streamingu, 

- zapewnienie tłumacza języka migowego,  

- zapewnienie nagrania (filmu) z konferencji, 

- zapewnienie przerwy kawowej, poczęstunku na ciepło dla 200 osób, 

- zapewnienie materiałów konferencyjnych wraz ze znakowaniem zgodnie z Księgą 

Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (KIW KPO), 

- przygotowanie raportu podsumowującego konferencję, 

- zapewnienie ekspertów (panelistów) oraz moderatora (prowadzącego), 

- wykonanie prac graficznych. 
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Liczba osób uczestniczących w wydarzeniu: maksymalnie 200. 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 2 do SWZ. 

2. Usługa jest usługą społeczną w rozumieniu art. 359 i kolejnych ustawy. 

3. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 

79952000-2 – Usługi w zakresie organizacji imprez  

4. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazw 

podwykonawców, jeżeli są już znani. Informacji należy udzielić na formularzu 

ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w przepisie art. 94 ustawy. 

13. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

14. Wizja lokalna – nie dotyczy. 

15. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy oraz akty 

wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z późn. zm.). 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Konferencja odbędzie się w okresie od 3 grudnia 2024 r. a 31 stycznia 2025 r.  

w uzgodnionym z Zamawiającym dniu powszednim, roboczym (od poniedziałku do 
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piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) z zastrzeżeniem, że 

preferowany termin organizacji wydarzenia to okres między 3 a 19 grudnia 2025 r. 

fter 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Określenie warunków: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Określenie warunków: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

Określenie warunków: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

a) Zdolność techniczna 

Określenie warunków: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

b) zdolność zawodowa dotycząca wykonawcy 

Wykonawca wykaże doświadczenie w wykonaniu, w okresie ostatnich trzech lat 

przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie), 2 usług, każda o wartości co najmniej 90 000,00 PLN 

brutto, każda polegająca na kompleksowej organizacji wydarzenia, takiego jak np. 

konferencja, seminarium, spotkanie, sympozjum, forum, gala, w której wzięło udział 

co najmniej 100 osób.  

Ocena spełnienia powyższego warunku nastąpi na podstawie wykazu usług – 

zgodnie z Załącznikiem nr 8 do SWZ. Przez jedną usługę Zamawiający rozumie 

czynności wykonywane w trakcie jednej umowy/zamówienia/zlecenia. Okresy 

wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa powyżej, liczy się wstecz od dnia, 

w którym upływa termin składania ofert w postępowaniu.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, warunek określony w pkt. 4 lit. 

b musi spełnić każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  
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2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub w sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu stanowi Załącznik 

nr 9 do SWZ. 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

6. Jeżeli Wykonawca, wykazuje spełnienie warunków udziału i powołuje się na 

zasoby podmiotów udostępniających zasoby, w celu wykazania braku wobec niego 

podstaw do wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie w jakim powołuje się na ich 

zasoby, warunków udziału w postępowaniu – zamieszcza informację o tych 

podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w Formularzu Ofertowym stanowiącym 

odpowiednio Załącznik nr 1 do SWZ. 

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  

z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 

chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
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8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Zamawiający będzie oceniał, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 

finansowa lub ekonomiczna pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w Postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą, wobec tego 

podmiotu, podstawy wykluczenia. 

VI. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 

ustawy; 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 

7, 8, 10 ustawy: 

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 

zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady 

3) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 

wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497,  

z późn. zm.) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na 

podstawie ustawy wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 dotyczącym środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi 

i udziałem 8 Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE. L.2006.134.1)  

i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 w sprawę środków ograniczający  

w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność  

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 

listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,  

z późn. Zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3. 

5. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 4.  

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 4 Zamawiający odrzuca 

ofertę takiego Wykonawcy. 

VII. Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę w celu potwierdzenia, 

spełniania warunków udziału w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe). 

1. W celu wstępnego wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz 

na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu, każdy  
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z Wykonawców, a w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotów udostępniających zasoby wraz z ofertą zobowiązany jest 

dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 

zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o Zamówienie przez Wykonawców  

(np. Konsorcjum), oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o Zamówienie. 

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w Postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby dotyczący każdego z tych podmiotów. 

5. Niezależnie od dokumentów wskazanych w Rozdziale XII pkt 2) wraz z ofertą 

Wykonawca oraz każdy podmiot, na którego zasoby powołuje się Wykonawca, złożą 

Zamawiającemu oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zgodnie ze 

wzorem określonym w Załączniku nr 4 do SWZ. 

6. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia. 

6.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie braku 

podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania: 

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie 

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy sporządzona nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem. 

Zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, składa dokument lub dokumenty 
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wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że: nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, 

jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

właściwych dla miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej 

według Załącznika nr 5 do SWZ. 

3) oświadczenie Wykonawcy/podmiotu, na którego zdolności lub sytuacji polegać 

będzie Wykonawca o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie w zakresie podstaw wykluczenia  

z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust. 

1, art. 109 ust. 1 pkt. 4, 7), 8) i 10) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 

1497, z późn. zm.) zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

6.2. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w Rozdziale V ust. 4 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

1) wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, zgodnie ze wzorem Załącznika nr 8 do SWZ. 

7. Podmiotowy środek dowodowy, wymagany od wykonawcy obejmuje również 

oświadczenie wykonawcy (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu złożonym zgodnie ze wzorem Załącznika nr 6 do SWZ. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 

2024 r. poz. 307), o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych środków. 
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9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

10. Do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu 

zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415, z późn. zm.) oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 2452). 

11. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. Pełnomocnictwo do 

złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym). W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone (przed datą złożenia oferty) podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób udzielających 

pełnomocnictwa. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy  

z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1799, z późn. 

zm.), które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 

nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

12. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, składa każdy  

z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 
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13. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy 

zgodnie z Załącznikiem nr 7 do SWZ. 

14. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie. 

15. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty 

budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

VIII. Przedmiotowe środki dowodowe składane wraz z ofertą 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 

dowodowych. 

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami 

1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Iwona Gawron,  

p.o. Dyrektora w Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Piotrkowie 

Trybunalskim.  

2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem Platformy  

e-zamówienia pod adresem:  

https://ezamowienia.gov.pl. 

1. Komunikacja w postępowaniu odbywa się w języku polskim, z wyłączeniem 

składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). 

Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

2. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 
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zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny) – obligatoryjnie oferta winna być podpisana podpisem 

wewnętrznym. 

3. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia. 

3. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu, w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 

do jednego formularza). 

5. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji 

połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

6. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia, użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  

w zakładce „Zgłoś problem”. 

7. Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w sposób inny 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ 

X. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

XI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 

upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
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związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1) Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

W procesie składania oferty, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany 

lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który 

następnie przesyła do systemu. 

2) Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

a) Wypełniony i prawidłowo podpisany formularz ofertowy (wg. Załącznika nr 1 

do SWZ) 

b) Oświadczenie wykonawcy/podmiotu trzeciego składane na podstawie art. 125 

ust 1 ustawy (wg. Załącznika nr 3 do SWZ), 

c) Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej art. 

108 ust. 1 pkt 5 ustawy (wg. Załącznika nr 5 do SWZ) 

d) Oświadczenie o aktualności oświadczenie wstępnego (wg. Załącznika nr 6 do 

SWZ) 

e) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do 

oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

Wykonawcy (wg. Załącznika nr 7 do SWZ) – jeżeli dotyczy, 

f) Wykaz wykonanych usług (wg. Załącznika nr 8 do SWZ) 

g) Zobowiązanie podmiotu udostepniającego zasoby (Załącznik nr 9 do SWZ) 

– jeżeli dotyczy. 

h) WYKAZ DOŚWIADCZENIA KOORDYNATORA KONFERENCJI – Kryterium 

oceny ofert – Załącznik nr 10 do SWZ 

i) Pełnomocnictwo do złożenia oferty, a także pełnomocnictwo dla pełnomocnika do 

reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (jeśli 

dotyczy) muszą być złożone w oryginale, w takiej samej formie, w jakiej składana jest 
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oferta, tj. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio  

w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do postanowień  art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o 

notariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1799, z późn. zm.), które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie 

skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

umocowanego. 

3). Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

4). Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również 

złożenie przez któregokolwiek z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie 

zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki cywilnej są 

traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną, czyli jako wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia 

5) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 

osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia odpisu lub15 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, jeżeli zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

6) Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest 

zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być 

podpisane przez zobowiązane osoby. 
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7) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

8) Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

portalu e-zamówienia, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione, 

9) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 

roku”. 

8) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

9) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 
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10) Wykonawca, za pośrednictwem portalu e-zamówienia może przed upływem 

terminu składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty 

zamieszczono w Regulaminie Portalu e-zamówienia. 

11) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby 

ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu. 

12) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, 

aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

14) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 

pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 

poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie  

z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

A. Sposób składania ofert.  

1. Wykonawca składa ofertę wyłącznie za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia 

(https://ezamowienia.gov.pl) – zakładka „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż 

ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag & drop 

(„przeciągnij” i „upuść”), służące do dodawania plików. 

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”), Wykonawca dodaje 

pozostałe pliki, stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

3. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa, jak  

i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 
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4. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które 

są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny), w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione  

w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). 

5. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych  

w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania  

i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP)  

i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”. 

9. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz  

z ofertą to 150 MB. 

10. Ofertę w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie  

z art. 63 ust. 2 ustawy. 

 

B. Termin składania ofert.  

8.11.2024 r. godz. 10:00  

C. Termin otwarcia ofert.  
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XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usługi (Dz.U. z 2023 r. poz. 168). 

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty  

i składniki jakie trzeba będzie zapłacić za całość przedmiotu zamówienia. Cena 

podana na formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji  

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany jest dokonać obliczenia ceny w oparciu o Formularz oferty 

– Załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę za realizację całości 

przedmiotu zamówienia. Dodatkowo Wykonawca w formularzu ofertowym – 

Załącznik nr 1 do SWZ, podaje cenę cateringu, obliczoną jako iloczyn ceny 

jednostkowej za 1 osobę i maksymalnej liczby osób, czyli 200. 

4. Za cenę danej oferty przyjmuje się cenę brutto tej oferty, z tym że w razie 

niezgodności sumy cen jednostkowych, cen łącznych i ceny oferty, za wiążące 

uważa się ceny jednostkowe brutto. 

5. Wyliczona cena danej oferty będzie służyć do: 

1) porównania złożonych ofert, 

2) ustalenia podstawy rozliczenia zawartej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

6. Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary, których nabycie prowadzi do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług (VAT) to Wykonawca wraz z ofertą składa o tym informację 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

Niezłożenie przez Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie 

powstaje. 
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7. W okolicznościach, o których mowa w ust. 6 Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

8. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrą, a ceną podaną słownie, 

Zamawiający jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

9. Wymienione wartości w ofercie (brutto) należy podać w zaokrągleniu do dwóch 

miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się najkorzystniejszy bilans punktów 

przyznanych w oparciu o kryteria „Cena” oraz „Doświadczenie Koordynatora 

konferencji”.  

Oferty będą oceniane wg ww. kryteriów, którym przyporządkowano następujące 

wagi:  

Lp. Kryterium Znaczenie w %  

1 Cena (C) 60 %  

2 Doświadczenie Koordynatora konferencji (D) 40 %  

RAZEM 100 %  

Liczba punktów przyznanych każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg 

poniższego  

wzoru:  

Lp = C + D  

gdzie:  

Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie,  

C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – Cena  

D – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – Doświadczenie 

Koordynatora konferencji. 

Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. 

Zamawiający będzie oceniał oferty odpowiadające ww. kryteriom, przy czym oferty  

w danym kryterium podlegać będą ocenie w oparciu o niżej podane zasady 



 

 

 Projekt „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa 

wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” jest finansowany ze środków 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. 

 
 

przyznawania punktów. Oferta może uzyskać maksymalnie 60 pkt w kryterium 

„Cena”, maksymalnie 40 pkt w kryterium „Doświadczenie Koordynatora konferencji”.  

2.1.1. Kryterium CENA (C)  

Punkty za kryterium „Cena” oferty brutto zostaną obliczone wg następującego wzoru:  

C=CN x 60 pkt Co  

 

 

gdzie:  

C – oznacza ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena oferty brutto”  

(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku)  

CN – oznacza cenę brutto najtańszej z ofert  

Co – oznacza cenę brutto ocenianej oferty  

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch 

miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych):  

 w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, 

wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że np. wartość 0,155 musi 

zostać zaokrąglona do 0,16);  

 w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, 

wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w dół” (to znaczy, że np. wartość 0,154 musi 

zostać zaokrąglona do 0,15).  

2.1.2. Kryterium DODATKOWE DOŚWIADCZENIE KOORDYNATORA 

KONFERENCJI (D) 

W tym kryterium Zamawiający oceni doświadczenie Koordynatora konferencji, 

którego zdolności i doświadczenie organizacyjne kluczowo wpłynąć mogą na jakość  

i przebieg wydarzenia organizowanego w ramach przedmiotowego zamówienia.  

Punkty w niniejszym kryterium będą przyznawane na podstawie Wykazu 

doświadczenia Koordynatora konferencji złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą 

– Załącznik nr 10 do SWZ. Oceniane będzie doświadczenie Koordynatora 

konferencji.  

Ocena doświadczenia Koordynatora konferencji odbywać się będzie w następujący 

sposób:  
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Punkty przyznane będą jedynie w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, że osoba 

wskazana w Wykazie doświadczenia Koordynatora konferencji (Załącznik nr 10 do 

SWZ) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert zajmowała się 

koordynacją wydarzenia/wydarzeń takich jak np.: spotkanie, konferencja, 

seminarium, sympozjum, forum, gala w którym w każdym z nich wzięło udział co 

najmniej 100 osób.  

Za każde wydarzenie wymienione w Wykazie doświadczenia Koordynatora 

konferencji Wykonawca otrzyma 10 pkt. Maksymalnie Wykonawca może otrzymać 

40 punktów w niniejszym kryterium.  

UWAGA: Wykaz doświadczenia Koordynatora konferencji, tj. dokument stanowiący 

Załącznik nr 10 do SWZ Wykonawca składa wraz z ofertą.  

W przypadku braku wskazania doświadczenia Koordynatora konferencji 

Zamawiający przyzna 0 pkt w tym kryterium. Dokument ten nie będzie podlegał 

uzupełnieniu.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

otrzymanych w kryteriach oceny ofert. Maksymalnie oferta może uzyskać 100 pkt. 

XVI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje 

równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest 

miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy 

albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, a także  

o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie prawne. 

2. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy może wymagać 

przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
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1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego,  

z uwzględnieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie 

to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, 

jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust.3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowią Załącznik 

nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  

w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie. 

6. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

7. Do SWZ dołączony jest projekt umowy stanowiące jej integralną część zgodnie  

z Załącznikiem nr 4 do SWZ, w których Zamawiający przewidział wszystkie istotne 

dla stron postanowienia oraz przyszłe zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego. 

8. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień zawartej umowy na warunkach 

zawartych w projekcie umowy stanowiącej Załącznik nr 4 do SWZ. 

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  

w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie  

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 

ustawy oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
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3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ 

na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepis ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego  

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 
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skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 

sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XX Klauzula informacyjna dotycząca RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję ponadto, 

że: 

1. Administratorem danych osobowych wykonawców jest Dyrektor Centrum Rozwoju 

Edukacji w Piotrkowie Trybunalskim. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się 

skontaktować poprzez email inspektor@crepiotrkow.edu.pl lub pisemnie na adres 

siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych; 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. „Dobry mentoring kluczem 

do sukcesu kariery zawodowej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji  

i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa 

wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”, 

prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605,  

z późn. zm.); 

 4. Odbiorcami danych osobowych wykonawców będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień (Dz. U. 2023 r. poz. 1605,  

z późn. zm.) zwaną dalej ustawą Pzp; 

5. Dane osobowe wykonawców będą przechowywane, przez okres 10 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

mailto:inspektor@crepiotrkow.edu.pl
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6. W odniesieniu do danych osobowych wykonawców decyzje nie będą 

podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

7. Wykonawcy posiadają: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uznają, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

1. 8.Nie przysługuje wykonawcom: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 

wykonawców jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XXI. Wzory oświadczeń i dokumentów stanowiące załączniki do SWZ: 

1/ Formularz ofertowy - Załącznik nr 1, 

2/ Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – Załącznik nr 2 , 

3/ Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 

wykluczenia- Załącznik nr 3, 

4/ Projekt umowy - Załącznik nr 4, 

5/ Oświadczenie o grupie kapitałowej - Załącznik nr 5, 

6/ Oświadczenie o aktualności oświadczenia wstępnego – Załącznik nr 6 
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7/ Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia – Załącznik nr 7, 

8/ Wykaz wykonanych usług – Załącznik nr 8 

9/ Zobowiązanie podmiotu trzeciego – Załącznik nr 9. 

10/ Wykaz doświadczenia koordynatora konferencji - kryterium oceny ofert – 

Załącznik nr 10 


