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UMOWA NR ……………. /2024 
 
zawarta w dniu ………………………………. 2024 roku  
pomiędzy: Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego,  
z siedzibą w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Wojska Polskiego 2, 97-300 Piotrków 
Trybunalski, reprezentowanym przez………………………………..,  
zwanym w dalszej treści umowy Zamawiającym,  
a …………………………………………………………………………………….  
zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą 
zwanymi dalej Stronami  
 
Strony oświadczają, że niniejsza Umowa została zawarta w wyniku udzielenia 
zamówienia publicznego przeprowadzonego zgodnie z art. 275 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych.  
 
 

§ 1 Przedmiot i termin umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług w zakresie kompleksowej organizacji 
konferencji pn. „Doradztwo – kariera – sukces – jak to się robi w łódzkiem?”  
w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych 
działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się 
przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” finansowanego ze środków Krajowego 
Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.  
 
2. Kompleksowa organizacja konferencji zawierać będzie poniższe elementy: 
- zapewnienie streamingu, 

- zapewnienie tłumacza języka migowego,  

- zapewnienie nagrania (filmu) z konferencji, 

- zapewnienie przerwy kawowej, poczęstunku na ciepło dla 200 osób, 

- zapewnienie materiałów konferencyjnych wraz ze znakowaniem zgodnie z Księgą 

Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (KIW KPO), 

- przygotowanie raportu podsumowującego konferencję, 

- zapewnienie ekspertów (panelistów) oraz moderatora (prowadzącego), 

- wykonanie prac graficznych. 

 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania usługi zgodnie zapisami 

Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do 

umowy.  

4. Konferencja odbędzie się w okresie od 3 grudnia 2024 r. a 31 stycznia 2025 r.  
w uzgodnionym z Zamawiającym dniu powszednim, roboczym (od poniedziałku do 
piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) z zastrzeżeniem, że 
preferowany termin organizacji wydarzenia to okres między 3 a 19 grudnia 2025 r.  
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5. Ostateczny termin konferencji ustalony zostanie w porozumieniu  
z Zamawiającym w terminie 5 dni od podpisania umowy z zastrzeżeniem, że termin 
ten może ulec zmianie pod warunkiem akceptacji tej zmiany przez Wykonawcę  
i Zamawiającego.  
6. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawiera Szczegółowy Opis Przedmiotu 
Zamówienia oraz oferta Wykonawcy, stanowiąca integralną część umowy.  
7. Wykonawca przyjmuje obowiązki wynikające z niniejszej umowy  
i zobowiązuje się wykonać je z należytą starannością.  
8. Wykonawca jest zobowiązany do czynnego i ścisłego współdziałania  
z Zamawiającym oraz do uwzględnienia wszelkich sugestii Zamawiającego.  
 

§ 2  
Protokół odbioru umowy 

 
1. Po wykonaniu przedmiotu zamówienia Zamawiający wystawi protokół odbioru 
umowy. 
2. Podstawą do podpisania protokołu odbioru, będzie zrealizowanie przedmiotu 
umowy zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia.  
3. Protokół odbioru po zakończeniu konferencji powinien zawierać  
w szczególności: miejsce i datę sporządzenia, uwagi i zastrzeżenia oraz podpisy 
osób, o których mowa w ust. 4.  
4. Protokół odbioru zostanie podpisany przez przedstawicieli Zamawiającego  
i Wykonawcy.  
5. Stwierdzone w protokole odbioru wady lub braki przy realizacji poszczególnych 
usług stanowią podstawę do naliczenia kar umownych. W przypadku odmowy 
podpisania protokołu odbioru przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo 
samodzielnie podpisać protokół stwierdzający wady lub braki przy realizacji 
poszczególnych usług.  
 

§ 3  
Realizacja poszczególnych elementów umowy 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania akceptacji i uwzględnienia wskazówek 
Zamawiającego co do sposobu przygotowania miejsca, w którym odbywać się będzie 
konferencja. Miejsce do organizacji wydarzenia zapewnia Zamawiający.  
2. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania akceptacji i uwzględnienia wskazówek 
Zamawiającego co do sposobu realizacji usług związanych z organizacją konferencji 
i wchodzących w jej zakres.  
3. Wykonawca w terminie najpóźniej 3 dni roboczych po podpisaniu umowy 
zaproponuje Zamawiającemu min. 3 propozycje moderatorów, a także po 3 
propozycje każdego z ekspertów (panelistów) , zgodnie z zapisami Szczegółowego 
Opisu Przedmiotu Zamówienia. Spośród wskazanych propozycji Zamawiający w 
terminie do 2 dni roboczych dokona wyboru moderatora oraz ekspertów (panelistów). 
4. Wykonawca zobowiązuje się do pozyskania od moderatora oraz panelistów zgody 
na wykorzystanie wizerunku i głosu na potrzeby promocji wydarzenia i projektu.  
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5. Wykonawca jest zobowiązany do uzgodnienia z Zamawiającym szczegółowego 
menu, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia, na podstawie minimum 2 
propozycji przedstawionych przez Wykonawcę.  
6. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania rozliczenia kosztów usługi cateringowej 
w oparciu o liczbę osób zgłoszonych przez Zamawiającego nie później niż 3 dni 
robocze przed datą konferencji. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia 
liczby uczestników o nie więcej niż 70 osób.  
7. Liczba osób, o której mowa w ust. 6 zostanie zgłoszona Wykonawcy na adres 
poczty elektronicznej, o którym mowa w § 8 ust. 1.  
 

§ 4  
Wynagrodzenie 

 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy, łącznie 
kwotę nieprzekraczającą wysokości ………………………….. zł brutto (słownie: 
…………………………………. złotych brutto), obliczoną zgodnie z poniższym 
zapisami, w tym VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.  
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowaną usługę obliczone będzie wg cen 
określonych w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do umowy oraz liczby 
uczestników biorących udział w konferencji i zgłoszonych przez Zamawiającego. 
3. Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie sumy 
kosztów zmiennych i kosztów stałych. Koszty zmienne dotyczące zapewnienia 
poczęstunku na ciepło wraz z serwisem kawowym, koszty stałe dotyczą pozostałych 
elementów zamówienia.  
W formularzu ofertowym Wykonawca wycenia koszty stałe i koszty zmienne 
(cateringowe). 
Koszty zmienne zostaną wyliczone na podstawie iloczynu stawki na jednego 
uczestnika i liczby osób zgłoszonych przez Zamawiającego. 
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury dla ………….(nabywca), …………..(odbiorca).  
5. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Strony, bez zastrzeżeń, 
protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust.1. 
6. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie wydatki Wykonawcy związane  
z wykonaniem umowy. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania zaliczki na 
wydatki i obciążają go wszelkie koszty wykonania umowy.  
7. Dopuszcza się wystawianie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zgodnie  
z ustawą z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej 
faktury elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowalne lub 
usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym faktury powinny być przesłane za 
pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) dane skrzynki: 
……….., Identyfikator podatkowy / numer PEPPOL: PL …………..  
8. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.  
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9. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wypłatę różnicy między wynagrodzeniem 
określonym w ust. 1 a wynagrodzeniem ostatecznym.  
10. Wykonawca nie może przenieść swoich wierzytelności na osobę trzecią.  
11. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma 
nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotów 
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i 
przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania 
zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do 
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego 
w ww. wykazie.  
12. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do 
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiającemu lub wskazania 
Zamawiającemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest 
traktowany jako opóźnienie zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia  
i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie, jak 
również odsetki za opóźnienie w transakcjach handlowych.  
 

§ 5 Logotypy 
Wykonawca jest zobowiązany do zamieszczenia we wszystkich materiałach 
logotypów przekazanych przez Zamawiającego po podpisaniu umowy.  
 

§ 6 Kary umowne 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość obciążenia Wykonawcy karą umowną za 
rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% 
wartości brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 1. W przypadku częściowego 
zrealizowania umowy, wysokość ww. kary umownej zostanie zmniejszona 
proporcjonalnie.  
2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną z tytułu nienależytego wykonania 
części zamówienia w wysokości 5% wartości umowy brutto, o której mowa w § 4 ust. 
1. za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania umowy. Przez 
nienależyte wykonanie umowy rozumie się niewywiązywanie się przez Wykonawcę  
z powierzonego zakresu obowiązków. 
3. W przypadku opóźnienia w realizacji poszczególnych elementów zamówienia 
określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, Zamawiający może 
żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,5% łącznego wynagrodzenia 
brutto umowy, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
4. Naliczone przez Zamawiającego kary mogą być potrącone z wszelkimi 
wierzytelnościami Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego.  
5. Kary umowne sumują się. Sumaryczna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 80% łącznego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,  
o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.  
6. Zamawiający może, oprócz przypadków określonych przepisami prawa, odstąpić 
od umowy, w całości lub w części zachowując prawo do naliczenia kary umownej, 
gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy, niezgodnie z niniejszą umową, 
Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, wymaganiami/wytycznymi 
Zamawiającego, nie wykonuje lub nienależycie wykonuje zobowiązania wynikające  
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z umowy, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu przez Zamawiającego do 
usunięcia naruszeń w terminie 7 dni.  
7. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności ze 
wskazaniem podstawy odstąpienia.  
 
 

§ 7 Siła wyższa 
1. Wykonawca nie jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego lub uznany za 
naruszającego postanowienia umowy w związku z niewykonaniem lub nienależytym 
wykonaniem obowiązków wynikających z umowy tylko w takim zakresie, w jakim 
takie niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest wynikiem działania siły wyższej.  
2. Za zdarzenia siły wyższej Strony uznają w szczególności: wojna, stan wojenny, 
zamieszki, strajki, pożar, powódź, decyzje organów władzy państwowej.  
3. Na okres działania siły wyższej obowiązki Stron umowy ulegają zawieszeniu  
w zakresie uniemożliwionym przez działanie siły wyższej.  
4. Każda ze Stron umowy jest obowiązana do niezwłocznego pisemnego 
zawiadomienia drugiej ze Stron umowy o zajściu przypadku siły wyższej, 
udowodnienia tej okoliczności poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzającej 
wystąpienie zdarzeń mających cechy siły wyższej oraz wskazania zakresu i wpływu, 
jaki zdarzenie miało na przebieg realizacji przedmiotu umowy.  
5. W przypadku ustania siły wyższej, Strony umowy niezwłocznie przystąpią do 
realizacji swoich obowiązków wynikających z umowy.  
6. Wykonawca w przypadku zaistnienia siły wyższej podczas realizacji przedmiotu 
umowy może żądać zwrotu udokumentowanych wydatków, które poczynił w celu 
należytego jej wykonania w kwocie nie wyższej niż wynagrodzenie brutto 
Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.  

 
 
 

§ 8  
Koordynacja nad realizacją przedmiotu umowy 

1. Wykonawca wyznacza do bieżących kontaktów z Zamawiającym 
………………..……………, tel. …………………….., faks. ………….…….. email: 
………………  
2. Zamawiający wyznacza do bieżących kontaktów z Wykonawcą 
………….…………….….., tel. …………..………., faks ………………..…. email: 
…………..  
3. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do odbioru przedmiotu umowy i 
podpisania protokołów odbioru, o których mowa w § 2 ust. 1 jest p.o. Dyrektor 
Centrum Rozwoju Edukacji w Piotrkowie Trybunalskim,  a w przypadku jego 
nieobecności Zastępca Dyrektora.  
4. Osobami upoważnionymi ze strony Wykonawcy do odbioru przedmiotu umowy i 
podpisania protokołów odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 1 są 
…………………………..  
5. Osoby wskazane w ust. 1 i ust. 2 są osobami odpowiedzialnymi za przesyłanie 
akceptacji wszelkich ustaleń między stronami umowy.  
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6. Dopuszcza się możliwość przesyłania drogą elektroniczną akceptacji, o których 
mowa w ust. 5.  
7. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 i ust. 2 następuje poprzez zawiadomienie 
drugiej strony pisemnie lub drogą elektroniczną i nie stanowi zmiany treści umowy.  
 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

 
1. Wykonawca, w myśl art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 roku  
o elektromobilności i paliwach alternatywnych, zapewni przy realizacji przedmiotu 
umowy co najmniej 10% udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych 
gazem ziemnym we flocie pojazdów samochodowych w rozumieniu art. 2 pkt 33 
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym z tym zastrzeżeniem, 
że udział, o którym powyżej oblicza się, stosując zasadę, zgodnie z którą wielkość 
tego udziału poniżej 0,5 zaokrągla się w dół, a wielkość tego udziału 0,5  
i powyżej zaokrągla się w górę (art. 36a).  
2. Wykonawca zobowiązuje się do złożenia oświadczenia o spełnieniu ww. wymogu 
najpóźniej w dniu zawarcia umowy, w którym wykaże rodzaj, ilość oraz tytuł prawny 
pojazdów, przy pomocy których realizuje umowę, wraz ze wskazaniem, które z nich 
spełniają wymóg, o którym mowa w art. 68 ust.3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 roku  
o elektromobilności i paliwach alternatywnych.  
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych.  
4. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.  
5. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych ze stosowania niniejszej 
umowy jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  
6. Umowa niniejsza sporządzona została w czterech jednobrzmiących 
egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  
 

§ 10 RODO 
1. Zamawiający realizując obowiązek informowania osób, których dane osobowe są 
przetwarzane w związku z zawarciem umowy informuje, że administratorem danych 
osobowych jest Dyrektor Centrum Rozwoju Edukacji w Piotrkowie Trybunalskim.  
2. Wykonawca zobowiązany jest do spełnienia obowiązku informacyjnego w imieniu 
Zamawiającego w stosunku do osób zaangażowanych w realizację umowy po stronie 
Wykonawcy.  
 

§ 11 Projekt 
Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu pn. „Zbudowanie systemu 
koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, 
szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się 
dorosłych” jest finansowany ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności. 
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Załączniki do umowy:  
Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy  
 
 


